MUNICIPALIDAD DE CODEGUA

REGLAMENTO INTERNO CONCEJO MUNICIPAL N° 25

ARTICULO 1°: El Concejo de Codegua, tendra caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
correspondiéndole hacer efectiva la participacién de la comunidad local, actuando y ejerciendo
sus atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales.

ARTICULO 2°: El Concejo estara integrado por la o el Alcalde, quien lo presidird, y 6 Concejales,
elegidos de conformidad con la Ley.

Actuard como Secretario del Concejo él o la Secretaria Municipal, o quien lo
subrogue.

Actuard como Secretario de Actas un funcionario que sea designado para tal
efecto.

ARTICULO 3° : Al Concejo le correspondera las atribuciones y funciones que le otorga la Ley,
entre otras, Ley N° 18.695, Ley N° 20.285, Ley N° 18.575, y los que se dicten conteniendo en el
futuro nuevas atribuciones, por cuanto al Concejo le corresponde:

a) Ejercer las atribuciones que le confiere el articulo 79 de la Ley N°18.695, Ley Organica
Constitucional de Municipalidades.

b) Aprobar el Reglamento Interno de funcionamiento del Concejo, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 92 de la ley 18.695, Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

c) Aprobar el Reglamento de organizacién interna de la Municipalidad a que se refiere el
articulo 31 de la ley 18.695, Ley Organica Constitucional de Municipalidades.

d) Aprobar la Ordenanza de Participacién Ciudadana que sefiala el articulo 93 de ley
18.695, Ley Organica Constitucional de Municipalidades.

e) Aprobar el Reglamento sobre Ila integraciéon, organizacion competencias vy
funcionamiento del Consejo Comunal de las Organizaciones de la Sociedad Civil,
conforme lo sefala el articulo 94 de la ley 18.695, Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

f) Aprobar anualmente el monto de la asignacién mensual de los concejales segun lo
establecido en el articulo 88 de la Ley 18.695, Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

g) En la sesidn de instalacion del Concejo, fijar los dias y horas en que se celebraran las
sesiones ordinarias, en conformidad a lo dispuesto en el inciso final del articulo 83 de la
Ley 18.695, Ley Organica Constitucional de Municipalidades.

h) Aprobar las bases del concurso y el nombramiento del Director de Control Municipal, de
conformidad a lo estipulado en el articulo 29, inciso 2° de la Ley 18.695, Ley Organica
Constitucional de Municipalidades.

i) Aprobar convenios con otras municipalidades, para que un mismo funcionario ejerza
simultdneamente funciones andlogas en todas ellas, segun el articulo 44 de la Ley.

j)  Aprobar los cometidos especificos para el personal que se contratara a honorarios, de
acuerdo a lo estipulado en el Art. 13 de la Ley N° 19.280.
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Aprobar el Programa anual de Desarrollo Educativo (PADEM), a mas tardar el 15 de
noviembre de cada afio, de acuerdo a lo previsto en el articulo 5 de la ley N°19.410.
Aprobar el Programa anual de Salud Municipal, de acuerdo con el articulo 65 letra a) de
la Ley, segun lo dispone el articulo 58 de la Ley N° 19.378 (no puede superar el 20% de
las horas contratadas en la dotacién de planta).

Aprobar las bases para el ingreso a la carrera funcionaria de los funcionarios de Salud,
de acuerdo al articulo 32 de la Ley N°19.378.

Aprobar el reglamento del FONDEVE y sus modificaciones.

Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 66 D.L.
3063, Ley de Rentas Municipales.

Tomar conocimiento de las materias sefialadas en el articulo 8, inciso séptimo de la Ley.
Aprobar tarifa anual por servicios de extraccion de residuos domiciliarios, y ademas la
politica comunal para la aplicacion de las rebajas articulo 7 del Decreto Ley N°3.063
modificado por la Ley N°19.704.

Remover por los dos tercios de los concejales en ejercicio, al Administrador Municipal
en conformidad al articulo 30 de la Ley.

Aprobar la filiacion a una Mutual de Seguridad, en los casos en que proceda en
conformidad a la Ley N°19.345.

Solicitar informes a Empresas, Corporaciones o Fundaciones y a las Entidades, que
reciban aportes o subvenciones de la Municipalidad, para los efectos de fiscalizar su uso.
Aprobar la creacion de Corporaciones y Fundaciones de derecho privado, conforme al
Titulo VI parrafo | articulo 130 de la Ley.

Tomar conocimiento todos los meses de la ndmina de todas aquellas solicitudes de
informacidn publica, recibidos por la municipalidad, asi como, de las respectivas
respuestas entregadas, que se realicen en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 20.285
“Sobre acceso a la informacién publica”.

Tomar conocimiento del informe trimestral, que le debera rendir el Alcalde del estado
en que se encuentra el pago de las cotizaciones previsionales correspondientes a sus
funcionarios y de los trabajadores de los servicios incorporados a su gestion.

Tomar conocimiento del informe trimestral, que debe presentar el Director de Control
conforme a lo dispuesto en el articulo 29 letra d) de la Ley.

Tomar conocimiento y o prestar su acuerdo, en las demds materias contempladas en la
legislacién vigente.

ARTICULO 4°: El Concejo se reunirda en al menos tres Sesiones Ordinarias de Caracter
obligatoria y Extraordinarias cuando asi lo acuerde, con a lo menos, la mayoria absoluta de los
Concejales en ejercicio.

Asimismo, se reunird en Audiencias Publicas para tratar temas especificos, de

acuerdo con la Ordenanza de Participacion vigente.
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ARTICULO 5°: El Concejo podrd designar Comisiones de Trabajo, Comités de Estudio y
Comisiones Asesoras, mediante Acuerdo adoptado por mayoria simple.

ARTICULO 6°: Asimismo, podra invitar a otras Autoridades publicas y privadas para que
asistan a las deliberaciones de sus Sesiones, Comisiones, Audiencias Publicas y Comités,
previo Acuerdo adoptado por la Sala.

Los Concejales podran, también, solicitar informacidn, a través del Concejo, a las
reparticiones municipales.

TITULO Il

DE LA FISCALIZACION

ARTICULO 7°: Al Concejo le corresponderd fiscalizar las unidades y servicios municipales. En
el ejercicio de su funcidn fiscalizadora, el Concejo, con acuerdo de, al menos, un tercio de sus
miembros, podra citar a cualquier Director o Directora municipal para que asista a sesiones del
concejo con el objeto de formularle preguntas vy requerir informacién en relacién con
materias propias de su direccién.

El procedimiento y demads normas necesarias para regular estas citaciones sera
el siguiente:
a) Una vez acordado de citar al Director, Directora o Directores, correspondera ala
p el Secretario Municipal poner en conocimiento a la persona o a las personas mediante aviso
por cualquier medio escrito sea electrénico o en papel.

b) La notificacién debe contemplar el motivo de la citacidn, el dia y la hora de la concurrencia
ante la sesion del Concejo y la informacion requerida.

c) Se debe notificar a lomenos con cuarentayochohoras de anticipacién ala
realizacién de la sesion del Concejo a la cual ha sido invitado o invitada.

d) La no concurrencia a la sesién del Concejo inexcusablemente, dara derecho al Concejo a
informar al Alcalde en su calidad de director y administrador superior de la municipalidad, a
quien le correspondera adoptar las medidas correspondientes dentro del marco legal aplicable
a lasy los funcionarios municipales. No obstante, el Directivo requerido podra solicitar prérroga
de la citacién por motivos fundados, situacién que resolvera el Concejo.

e) Autorizar los cometidos del Alcalde y los Concejales que signifiquen ausentarse del territorio
Nacional. Requeriran también Autorizacién de los cometidos del Alcalde y los Concejales que se
realicen fuera del territorio de la comuna por mas de diez dias.

Un informe de dichos cometidos y su costo se incluiran en el Acta del Concejo.
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ARTICULO 8°: Alaunidad encargada del control le correspondera:

a) Asesorar al Concejo con la definicién y evaluacion de la auditoria externa que aquél puede
requerir en virtud de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

b) Colaborar directamente con el concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para
estos efectos, emitirda un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio
programatico presupuestario; asimismo, debera informar, también trimestralmente, sobre el
estado de cumplimiento de los pagos por concepto de cotizaciones previsionales de los
funcionarios municipales y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a
la gestion municipal, administrados directamente por la municipalidad y/o corporaciones
municipales, de los aportes que la municipalidad debe efectuar al Fondo Comun Municipal, y del
estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignaciones de perfeccionamiento
docente.

c) Realizar, una presentacién en sesidon de comision del concejo, destinada a que sus miembros
puedan formular consultas referidas al cumplimiento de las funciones que le competen.

Para estos efectos, la presentacién debe realizarla el Director de Control en forma semestral
en una Sesion Ordinaria. Sin perjuicio de lo anterior, el Concejo estd facultado para solicitar la
presencia del Directivo de Control en Sesidon de Comisidn de Trabajo o de Comisién de
Investigacion.

Corresponderd al Secretario Municipal notificar por escrito al Director de Control, a la fecha
y la hora de la Sesion.

ARTICULO 9°: Corresponde alaoel funcionario municipal responsable de laaplicacion
de la Ley sobre Acceso a la Informacion Publica poner mensualmente en conocimiento del
Concejo, la ndmina de todas aquellas solicitudes de informacidn publica recibidas, asi como las
respectivas respuestas entregadas por la municipalidad, que se realicen en el marco de lo
dispuesto por la ley N°20.285, sobre Acceso a la Informacidn Publica.

TITULO 1Nl

MOCION DEL CONCEJO

ARTICULO 10°: Lasy los Concejales podrdan requerir el acuerdo del Concejo en
aquellas materias referidas en el articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, siempre que éstas no incidan en la administraciéon financiera del municipio.

El procedimiento para presentar iniciativas, es aquella que se encuentra
regulado en la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y en el presente Reglamento.
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TITULO IV

DE LAS SESIONES EN GENERAL

ARTICULO 11°: El Concejo celebrara Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

a) Serdn Ordinarias, aquellas que fije el propio Concejo en su Sesién de Instalacidn, o por
Acuerdo posterior, las que tendran lugar en dias habiles por a lo menos tres veces al mes.
Las Sesiones Ordinarias requeriran necesariamente de citacién por cédula.

Ademas, las sesiones ordinarias serdn transmitidas en vivo a través de diversas plataformas
siendo la primera de ellas la pagina Web de la Municipalidad.

Si uno de los dias acordados para sesionar fuera festivo o no laboral, dicha reunién se efectuara
el primer dia habil siguiente, a la misma hora y con igual procedimiento, al menos que el Concejo
determine otra fecha de Sesion.

La hora segunda y ultima citacién para las Ordinarias sera (15) quince minutos después de la
primera citacién, y si no hubiere quérum en la Sala, quien debiera presidirla declarara que no
hay Sesién.

b) Seran Extraordinarias, aquellas que convoque el Alcalde por si, o a peticidon de, por lo
menos, un tercio de los Concejales en ejercicio y en ella sélo se tratardn aquellas materias
indicadas en la convocatoria.

La hora de segunda y ultima citacién para las Extraordinarias sera (15) quince minutos después
de la primera citacion, y si no hubiere quorum en la Sala, quien debiera presidirla declarara que
no hay Sesion.

Las citaciones a sesion extraordinaria deben ser convocadas a los menos con 48 horas de
anticipacion.

Las Sesiones Extraordinarias requerirdan necesariamente de citacién por cédula.

ARTICULO 12°: El quérum para constituir Sala y mantenerse en Sesion sera la mayoria de
los Concejales en ejercicio.

Salvo que la Ley exija un quérum distinto, los acuerdos del Concejo se
adoptaran en Sala legalmente constituida y por la mayoria absoluta de los integrantes
presentes.

Los Alcaldes no serdn considerados para el calculo del quérum exigido para que
el Concejo pueda sesionar, pero si en aquel requerido para adoptar acuerdos.

ARTICULO 13°: Las Sesiones del Concejo las presidird el Alcalde o, en su ausencia, el
Concejal presente que haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la
eleccién respectiva, segln lo establecido por el Tribunal Electoral Regional.
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ARTICULO 14°: El Concejo celebrara sus reuniones en el Salén de Sesiones de la Municipalidad,
a menos que el Alcalde y/o el Concejo, por acuerdo de la mayoria de sus integrantes, decida
realizar las sesiones en otra localidad de la comuna, a Voluntad del Concejo o por peticidn
de la o el Alcalde. Para tal efecto, el secretario notificara, via correo electrénico con
cuarenta y ocho horas de anticipacién, a todos los miembros, indicandose el lugar preciso,
dentro de la comuna, en el que se celebrara la Sesién.

ARTICULO 15°: Las citaciones y tabla de convocatoria seran elaboradas en base a los
requerimientos de la o el Alcalde, y distribuidas por el o la Secretaria Municipal o cualquier
funcionario de confianza, a través de correo electrénico, a todos los intervinientes. Este tramite
debera realizarse con, a los menos, veinticuatro horas de anticipacion a la fecha fijada para
sesionar.

Para la elaboracidn de la tabla, las y los concejales también pueden solicitar la incorporacion de
temas relevantes.

ARTICULO 16°: DEL CARACTER Y DURACION DE LAS SESIONES.

Las Sesiones serdn publicas. Podrdn ser secretas cuando asi lo acuerden los dos
tercios de los Concejales presentes.

a) Las Sesiones Ordinarias tendran una duracién de hasta tres (3) horas, pudiendo prorrogarse
por hasta una (1) hora mas, si no hay Acuerdo en contrario de la Sala.

Las Sesiones podrdn suspenderse por el Alcalde o por la Sala, en cualquier
momento, hasta por una (1) hora, entendiéndose por este sélo hecho, aumentada la duracidn
de ella, por igual tiempo.

La duracién total de las Sesiones no excedera de las cuatro (4) horas.

b) Las Sesiones Extraordinarias tendran una duracién de hasta una (1) hora, pudiendo
prorrogarse por hasta una (1) hora mas, si no hay Acuerdo en contrario de la Sala.

No obstante, habiéndose agotado el punto de la convocatoria, se pondra
término a la Sesion.

ARTICULO 17°: JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS.

Lasylos Concejales tendran derecho a justificar la inasistencia a sesiones del Concejo
por:

a) Razones médicas o de salud: Lasy los Concejales pueden justificar su inasistencia a las
Sesiones del Concejo para asi percibir la dieta y la asignacién adicional, siempre y cuando
se deba arazones médicas o de salud, acreditadas a través de un certificado expedido
por médico habilitado para ejercer la profesién. La formalidad es presentarlo ante el Concejo a
través de la o el Secretario Municipal.
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El Certificado Médico podra ser presentado antes de realizarse la Sesidn respectiva o bien
dentro de los 4 dias habiles siguientes a su verificacién. -

Si alguno de Las o los Concejales que estando en esta causal no presentare el certificado
médico segun lo indicado precedentemente, el pago de la Dieta serd determinado
proporcionalmente al nimero de Sesiones a las que haya asistido efectivamente en el mes.

b) Fallecimiento: En caso de deceso de un hijo, conyuge o padres del concejal, puede
eximirsele a asistir a las sesiones de concejo, siempre que la muerte haya tenido lugar dentro
de los siete dias corridos anteriores a la sesidn respectiva.

c) Cometidos: Las o los concejales que en cumplimiento de comisiones o encargos
expresamente autorizados por el propio concejo no puedan estar presentes en las respectivas
sesiones, estaran justificadas esas ausencias y no se considerardn como insistentes
para los efectos del pago de la dieta y de la asignacién adicional.

TITULOV

DE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 18°: La Tabla de las Sesiones Ordinarias se subdividira en cinco partes:
a) Aprobacién Acta Sesién Anterior
b) Correspondencia

c) Tabla Ordinaria
d) Cuenta la o el Sr. Alcalde
e) Incidentes.

La Sala, por mayoria absoluta de los asistentes, podra alterar el orden de las materias
consignadas en la Tabla, de acuerdo a las prioridades que estime convenientes.

ARTICULO 19°: La apertura de las Sesiones se marcara mediante la expresion “En nombre de
Dios, la Patria y Codegua, se da inicio a la Sesidon Ordinaria N°XX”, que podrd usarse
parcialmente.

ARTICULO 20°: APROBACION ACTA SESION ANTERIOR

Abierta la Sesidn, el Presidente sometera a la aprobacion de la Sala el Acta o las Actas
anteriores. Si hubiere reparos de forma, éstos se haran dentro del término de (10) diez
minutos. Se dejara constancia en el Acta siguiente de las rectificaciones sefialadas y con estas
observaciones se dara por aprobada.
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Cuando las observaciones o reparos sean de fondo, la o el Secretario lo revisara posteriormente
confrontando con el audio correspondiente.

En el caso de no haber observaciones, el Presidente dard por aprobada la o las Actas
respectivas.

Las Actas deberan ser firmadas por el Presidente, Concejales presentes y el Secretario.

ARTICULO 21°: El Acta de las Sesiones deberd ser confeccionada de acuerdo al siguiente
esquema:

a) Dia y hora de la Sesion indicandose si ésta fue Ordinaria o Extraordinaria.
b) Presidente de la Sesidon y Secretario de la misma.

c) Nbémina de asistentes con indicacion del nombre, estamento o cargo que
ostentan.

d) Aprobacién de la o las Actas anteriores, registrando las observaciones, si las hubo.

e) Ndémina de las materias que deberan tratarse, siguiendo un orden numérico (Tabla), con
indicacion de lo propuesto, de los acuerdos adoptados sobre cada una de las materias que
se hayan tratado, las votaciones habidas y la forma en que votaron Alcalde y Concejales.

f) Némina de las materias de las que se debera dar cuenta, con su correspondiente numeracion
(Cuenta).

g) Indicacién de la “Hora de Incidentes”, que es el tiempo en el que los sefiores Concejales
plantearan sus inquietudes y presentaran a la Mesa o la Sala sus indicaciones o proposiciones.

h) El Acta considerard un resumen de las principales materias tratadas y de los acuerdos
adoptados, en  ningln  caso corresponde a una transcripcién textual, salvo cuando
expresamente sea solicitado para un punto determinado.

i) Hora de término de la Sesion.

ARTICULO 22°: Un ejemplar del Acta se compaginara por estricto orden de fecha en el archivo
oficial de Actas del Concejo, el que se mantendrd bajo custodia la o el Secretario. Una copia
del Acta previamente escaneada se publicard en la pagina web de la Municipalidad
www.municipalidaddecodegua.cl, que sera visible y de Facil acceso .

ARTICULO 23°: CORRESPONDENCIA

La correspondencia es la documentacion que el Sr. Alcalde pone a disposicion del Concejo, asi
como también aquella que va directamente dirigida el Concejo. En el caso de la
correspondencia que viene dirigida al Alcalde con copia al Concejo, debera darse lectura en
la Sesion correspondiente. El Presidente dard a los documentos de la correspondencia la


http://www.municipalidaddecodegua.cl/

MUNICIPALIDAD DE CODEGUA

tramitacidon que corresponda de acuerdo al analisis que se haga en Sala, pudiéndose resolver
en la misma Sesién o bien postergarla para un analisis posterior.

ARTICULO 24°: TABLA ORDINARIA

Dicha Tabla podra dividirse en:

a) Asuntos pendientes, tratdndose como tales aquellos antecedentes administrativos
gue hayan quedado pendientes de acuerdo por falta de antecedentes o informe, pero que, de
todas formas, requieren acuerdo del Concejoy,

b) Asuntos nuevos, consistente en aquellos asuntos que ingresan al Concejoy que
precisan de su acuerdo, y los que proponga el Concejo conforme a la facultad concedida en el
Art. 65 letra g) inciso penultimo.

ARTICULO 25°: CUENTA DE LA O EL ALCALDE

La o el Sr. Alcalde informard en este punto las materias que considera necesarias ser
informadas al Concejo, dando a los documentos de la Cuenta la tramitacidn que corresponda.

ARTICULO 26°: Todo asunto que requiera un pronunciamiento del Concejo, debe ser
informado previamente, a menos que, por mayoria absoluta se estime que dicho
pronunciamiento requiere ser resuelto en la misma Reunidn.

ARTICULO 27°: HORA DE INCIDENTES.

La Hora de Incidentes correspondera a la parte de la Sesidon destinada a la libre intervencion
de los Concejales, a continuacion de tratada la Tabla Ordinaria y la Cuenta. Cada Concejal
podra presentar los incidentes que estimen necesarios, siempre y cuando no entorpezca la
gestién municipal.

El tiempo de la Hora de Incidentes serd el que medie desde el término de la Tabla Ordinaria sin
horario de término establecido, desde el inicio de la Sesidn, lapso que no podra ser inferior a
(15) quince minutos.

Cada Concejal podra tener un tiempo de 15 minutos Mdximo para exponer sus Incidentes y con
un Maximo de 10 (diez) incidentes por concejal, sin perjuicio de no entorpecer la gestion
Municipal establecido en el Art.84 de la Ley 18.695. Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

En esta instancia debera estar presentes las o los Directivos y /o Jefes de Departamentos
quienes deberan dar respuesta a lo solicitado por el Concejo, en el plazo estipulado, si es que
no se ha dado respuesta en esta instancia.

ARTICULO 28°: De las materias tratadas en esta parte de la Sesién podran
adoptarse acuerdos, y las indicaciones que se hubieren formulado en el curso de ella,

requiriéndose para tal efecto mayoria simple del Concejo.
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TITULO VI

DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 29°: Los Concejales, para hacer uso de la palabra, deberan,
previamente Solicitarla al Presidente.

Cuando la intervencién exceda de un tiempo prudente, el Sr. Alcalde podra solicitar abreviar la
intervenciéon en beneficio del tiempo de los demds Concejales.

ARTICULO 30°: Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras tenga la
palabra, salvo la facultad del Presidente para llamarlo al orden y/o pedir acortar su intervencién
de acuerdo con lo establecido en el Articulo precedente.

ARTICULO 31¢9: El Presidente podra tomar la palabra en todas las ocasiones que estime
oportuno, para la direccién y aclaraciéon de los debates y para hacer cumplir las disposiciones
de este Reglamento.

ARTICULO 322:  Se consideraran faltas al orden por parte de quienes asistan a la Sesién las
gue se indican en seguida:

a) Usar la palabra, sin venia del Presidente, en mas de tres oportunidades.
b) Referirse a asuntos ajenos que no guarden relacidn con la materia en discusiéon

c) Interrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.
d) Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la Sala.

e) Cualquier otra alteracién o perturbacion al orden que impida o haga imposible la
continuacién de la Sesién del Concejo.

f) Los dispositivos moviles no se encuentren en silencio.

En este caso el Presidente podra solicitar el abandono del recinto a quien o a quienes originen
o participen en estos hechos, pudiendo incluso suspenderse la Sesidon en los términos
establecidos en el Articulo 122 del presente Reglamento.

ARTICULO 332: La segunda discusidon de todo asunto que se encuentre en el debate en
Sala, debera solicitarse a lo menos por (2) dos Concejales; aprobada ésta, la materia sera tratada
en una proxima Sesién, no pudiéndose tomar el Acuerdo de Votacién al respecto.

Cualquier asunto podra tener una tercera discusién, siempre y cuando se cuente con la mayoria
absoluta del Concejo.
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ARTICULO 342: DE LA CLAUSURA DEL DEBATE.
Agotadas las instancias del debate, el Presidente lo declarara cerrado y procederd a la votacion.
ARTICULO 35°: DE LA VOTACION

Cerrado el debate, las y los Concejales emitiran su voto en votacién publica, excepto
cuando los dos tercios de la Sala dispongan votacidn secreta.

Las votaciones publicas serdan tomadas por el Alcalde o Concejal que presida la Sesién
de acuerdo a la Ley, y podrdn ser de palabra o a mano alzada. Las votaciones secretas se
emitiran en cédulas, expresando solamente “si” o “no” y recogidas por el Secretario.

ARTICULO 36°: Toda materia en discusién sera resuelta por la Sala mediante votacidn.

De no reunirse el quérum legal requerido, se entenderda que el Concejo no ha emitido
pronunciamiento alguno, por cuanto su manifestacion de voluntad no se ha expresado en la
forma prevista por el legislador.

Tratdndose de materias que enumera el articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, las y los Concejales presentes en votacidn respectiva deberdn expresar su
voluntad, favorable o adversa, respecto de las materias sometidas a aprobacién del Concejo, a
menos que les asista algun motivo o causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto,
debiendo dejarse constancia de ello en el acta respectiva.

Ningun Concejal podra tomar parte en la discusion y votacidon de asuntos en que él o sus
parientes, hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, estén interesados,
salvo que se trate de nombramientos o designaciones que deban recaer en los propios
Concejales.

Se entiende que existe dicho interés cuando su resolucidon afecte moral o pecuniariamente a
las personas referidas.

Las inhabilidades sefialadas en los incisos precedentes deberan ser declaradas por el miembro
del Concejo al que le afecten o podra ser solicitada fundadamente por cualquier otro Concejal,
caso en el cual se sometera a votacion primero la inhabilidad y luego el tema en cuestion,
debiendo dejarse constancia en el acta respectiva.
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ARTICULO 372: Si hay empate, se tomara una segunda votacidn. De persistir el empate, se
votara en una nueva sesion, la que debera verificarse a mas tardar dentro del tercer dia. Sise
mantiene dicho empate, corresponderd a quien presida la sesién el voto dirimente para
resolver la materia.

ARTICULO 382: DE LOS ACUERDOS

El Concejo adoptara los Acuerdos por mayoria absoluta de votos de los integrantes presentes,
excepto cuando alguna expresa disposicion legal o reglamentaria disponga quérum calificado.

Los Acuerdos seran redactados por la o el Secretario, quien los suscribira.

Estos se cumplirdan o ejecutaran sin esperar la aprobacion del Acta, salvo indicacidn en
contrario del Concejo.
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TITULO VII

DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

ARTICULO 3992: EI Concejo, por mayoria absoluta, podrd tomar el acuerdo que sus
integrantes se constituyan en Comisiones de Trabajo Temporales para un fin definido, como
por ejemplo, Revisidon del PADEM, Dotacion de Salud, Presupuesto Municipal, entre otros. A su
vez podrad acordar Comisiones Permanentes para tratar materias habituales de la gestidn
municipal que requieran de pronunciamiento del Concejo.

Las Comisiones de Trabajo podran desarrollarse en diferentes quehaceres del dmbito municipal.

Cada Comisién que se constituya se abocara preferentemente a tratar aquellos temas en directa
relacidon con sus materias especificas, las cuales estan conformadas por:

Vivienda y Habitabilidad
Salud
Educacién
Cultura Patrimonio y Turismo
Mujer y Género
Nifiez y Adolescencia
Desarrollo Productivo
Tecnologia
Desarrollo Social

. Medio Ambiente

. Adulto Mayor

. Deporte

. Infraestructura y Transito

. Gobierno Interior y Seguridad Publica
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Las Comisiones estara integradas por al menos 3 (tres) Concejales. Donde 1 (uno) toma la
presidencia y los otros 2 (dos) Concejales seran parte integrante de la Comision con derecho a
voz y a voto, cuando se requiera la presencia adicional de determinados funcionarios, seran
citados a través de la o el Secretario Municipal, siendo convocados con una antelacién de 48
Hrs., para temas especificos que se deberdn infirmar previamente. En caso en que alguna
votaciéon de determinada materia tenga como resultado un empate, el presidente de la
Comisidn es quien tomara la ultima decision.

Con respecto a la presidencia de las Comisiones ésta podrd ser modificable por acuerdos
internos dentro de ella.

ARTICULO 409 : Correspondera a las Comisiones:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema o
problema sometido a su conocimiento.
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b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.
c) Informar con el mérito de estos antecedentes.
d) Someter dicho informe a conocimiento del Alcalde y/o del Concejo, en la sesidn

siguiente.

ARTICULO 412: Los asuntos analizados por las Comisiones deberan serinformados al
Concejo, mediante un documento escrito para cada uno de los Sres. Concejales vy a la vez
solicitar al Sr. Alcalde sea incorporado como punto de Tabla para su andlisis respectivo.
Solo una vez aprobada una materia en Sesién ampliada del Concejo serd considerado un
acuerdo vélido, mientras tanto corresponde a propuestas de las Comisiones.

ARTICULO 422 : Cada Comision de Trabajo, al constituirse considerara:

a) Nominar un Presidente, y en ausencia de él se aplicara el orden de precedencia.

b) Fijar dia y hora de sus reuniones ordinarias, cuyo quérum para sesionar sera de dos (2)
Concejales y para adoptar acuerdos sera de tres (3) Concejales.

c) Laoel Secretario de la Comisién serda designado por el Alcalde en ejercicio, a
través de acto administrativo pertinente.

ARTICULO 43¢: Las reuniones ordinarias de las Comisiones tendran hora de comienzo y de
término y lugar, que no podran ser mayor a una hora de duracién, en un horario acordado
previamente por el cuerpo colegiado conjuntamente con los funcionarios. Ademas las
comisiones de trabajo no seran transmitidas en vivo.

ARTICULO 4492: Las Comisiones podran celebrar reuniones extraordinarias, a peticion del
Alcalde, de su Presidente o de (3) tres de sus integrantes, previa citacion hecha a lo
menos con (24) veinticuatro horas de anticipacién, o de inmediato si hay unanimidad de sus
integrantes.

ARTICULO 459: Si transcurridos (15) quince minutos desde la hora fijada para el comienzo de
la reunion de la Comisién no hubiese quérum, quien debiera presidirla y a falta de éste, el
Secretario de ella, declarara que no hay reunién, dejando constancia de ello por escrito.

ARTICULO 462: En ningin caso las Comisiones de Trabajo podran reunirse
simultdneamente ni tampoco a la misma hora en que el Concejo celebre sus Sesiones.

Para los efectos de la percepcion de la asignacion mensual de los Concejales, se consideraran
tanto las sesiones ordinarias como las extraordinarias. La inasistencia a sélo una de estas
sesiones podra ser compensada por la asistencia, en el mismo mes, a dos sesiones de comision,
debiendo estar presentes durante todo su desarrollo.

ARTICULO 479: Las Comisiones deberan acompafiar los antecedentes sobre las causas o
motivos de sus respectivas resoluciones. Asimismo podrdan designar, expresandolo en el
informe, a uno de sus integrantes para exponer ante el Concejo, sobre los acuerdos
adoptados.
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TITULO Vil
ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DEL CONCEJO

ARTICULO 48°: Las Sesiones del Concejo seran presididas por el Alcalde y/o por el Concejal mas
votado, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 18.695 “Organica Constitucional de
Municipalidades”.

El Alcalde tiene la facultad de proponer al Concejo la Tabla con las materias correspondientes.

Durante el periodo de la subrogacion del alcalde, el concejal que preside la sesidn, serd el
representante protocolar de la municipalidad, y tendrd el derecho a convocar al Concejo.

Serdn considerados Actos Protocolares las Sesiones del Concejo Municipal, las inauguraciones
gue cuenten con la presencia de autoridades regionales.

Son atribuciones y deberes del Presidente durante las Sesiones:
1) Poner en discusion las materias segun procediere.

2) Agotadas las instancias del debate, el Presidente lo declarara cerrado y procederd a la
votacion.

3) Poner en votacién los asuntos o materias correspondientes, verificar el escrutinio y
vigilar el cdmputo de las votaciones.

4) Llamar al orden a la Sala, cuando se produzcan acciones de conflicto.

ARTICULO 49°: El Presidente podrd ofrecer la palabra a alguien del publico, siempre que
cuente con la venia de la unanimidad de la Sala.

ARTICULO 50°: Son faltas al orden por parte de los Concejales:

1) Hacer uso de la palabra sin serle otorgada por el Presidente, salvo que sea para exigir
el cumplimiento de una disposicidn legal o reglamentaria.

2) Continuar el didlogo, habiendo sido observado por el Presidente, o interrumpir o perturbar
a quien hace vélidamente uso de la palabra.

ARTICULO 51°: EI Presidente deberda sancionar las faltas enunciadasanteriormente,
si las hubiere, con alguna de las siguientes medidas:

1) Llamada al orden.

2) Prohibicién de hacer uso de la palabra durante la Sesidn, sin autorizacion previa
del Presidente.
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TITULO IX
DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO DEL CONCEJO

ARTICULO 52°: Al Secretario del Concejo le correspondera:
1) Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el Concejo.

2) Comunicar o transcribir los acuerdos adoptados por el Concejo a las autoridades,
organizaciones, unidades municipales y personas que corresponda.

3) Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones formales y de comisiones
para determinar el pago de las asignaciones a que se refiere el Art. 88° de la Ley.

4) Adoptar las providencias y gestiones necesarias para que los Concejales tomen noticia
oportuna de las citaciones a Sesidn, de las Actas y de los documentos pertinentes.

5) Asistir a las Sesiones.

6) Enviar las Actas de las Sesiones, en un plazo no inferior a 3 (tres) dias de antelacién a la
siguiente Sesién Ordinaria del Concejo.

7) Llevar registro numeradode los Acuerdos adoptados por el Concejo,
comunicarlos y transcribirlos.

8) Llevar la correspondencia recibida y despachada por el Concejo.

9) Mantener y custodiar las Actas, Oficios y Documentos.

10) Citar a los funcionarios municipales o invitar a personas ajenas al municipio que determine
el Alcalde o el Concejo.

11) Dar cuenta al Concejo sobre los asuntos en tramitacion.
APOYO AL EJERCICIO DE LA FUNCION DE LOS CONCEJALES

ARTICULO 53°: La Municipalidad, e n concordancia con su disponibilidad financiera,
dotara al Concejo Municipal y a los Concejales de los medios de apoyo, Utiles y apropiados, para
desarrollar debida y oportunamente las funciones y atribuciones que esta ley le confiere.
Para ello, durante la primera sesién ordinaria de cada afo, el Alcalde sometera a la aprobacion
del concejo los medios a usar durante el periodo respectivo.

En este sentido, cada Concejal tendrd derecho a usar un teléfono celular que sera de costo
Municipal y a la asistencia de capacitacién u otros que en su momento se determinen.



Beacide
\_‘-_'.:_"__- — "'-_0'.(
il =
=

=S

——
=

gy ]

[

83—
ez

MUNICIPALIDAD DE CODEGUA

TITULO XI

DEL REGLAMENTO DE SALA

ARTICULO 54°: Los Acuerdos tomados en contravencion a la normativa legal vigente, o con
omisidn de cualquiera de las disposiciones de este Reglamento, serdn nulos. Sin embargo, serdn
validos los que se aprueben previa iniciativa del Alcalde y por la mayoria de los Concejales
presentes.

En este orden de consideraciones, en la sesidn siguiente se debera entregar al menos una copia
de los acuerdos tomados de la sesién anterior.

ARTICULO 55°: El presente Reglamento de Sala sélo podrad ser modificado por iniciativa del
Alcalde o a solicitud de la mayoria absoluta de los miembros del Concejo, en Sesidn
especialmente citada al efecto.

Aprobada una modificacion en la forma indicada, ésta sélo surtird efecto a partir de la
Sesion Ordinaria siguiente y una vez aprobada el Acta y firmada por el Presidente vy el
Secretario Municipal.

TITULO FINAL

DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

ARTICULO FINAL: El presente Reglamento Interior de Sala con sus modificaciones ya
incorporadas en su texto, entrard en vigencia desde la fecha del presente Decreto,
entendiéndose derogada toda disposicion reglamentaria anterior que le fuere contraria.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

CLAUDIA PAOLA SILVA ZUNIGA JOSE ALEXANDER FLORES OSORIO
SECRETARIA MUNICIPAL ALCALDE
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